DIRECCION DE INFORMATICA

Mover archivos de Google Drive a OneDrive.

En este documento se describe como realizar el proceso de mover archivos entre Google

Drive y OneDrive de manera local sin necesidad de software de terceros.

Proceso

1. Inicie sesion en su cuenta de Gmail, haga clic en el icono Google apps en la esquina
superior derechay, a continuacion, seleccione Drive.
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2. A continuacion, en Drive, seleccione todos los documentos y haga clic con el botén
derecho y seleccione Descargar.
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3. Comenzara la descarga de un archivo .zip, elija Guardar como en la parte inferior de
la pantalla y guarde el archivo .zip en el equipo.

Preparando la descarga

Comprimiendo 4 archivos
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4. En el escritorio de Windows, haga clic en el icono de nube de OneDrive en la bandeja
del sistema (ubicado en la barra de tareas de Windows) y elija Configuracién en el
menu.
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5. En el cuadro de didlogo de Microsoft OneDrive, elija agregar una cuentay, a
continuacion, inicie sesion con su direccion de correo electronico y contrasefia de UC.
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& Microsoft OneDrive

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier dispositivo.

Direccion de correo electronico

soportem365@uc.c
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1] Office 365

A® Microsoft

soportem365@uc.cl

Escribir contrasena

Contraseiia

He olvidado mi contrasefia

Imiciar sesidn con otra cuenta

l Iniciar sesidn l

Términos de use Privacidad y cookies
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6. Finalmente, descomprima el archivo .zip que descarg6 anteriormente desde Google
Drive, seleccione todos los archivos y arrastrelos hasta la carpeta de OneDrive.
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