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Aprendizaje de Outlook / Inicio répido de Outlook / Agregar una cuenta de correo electrénico

s = e Agregar una cuenta de correo
electronico en Outlook

B2 Microsaft 365 x

Crear y enviar correo electrénico
D Articulo

CORREO UC

Invitacién para probar
Microsoft 365 gratis

Desbloguear ahora|

Administrar calendario y
contactos
D Articulo

& support.microsoft.com o

Configurar las aplicaciones para
movil
D Articulo

¢Qué es Outlook?

Obtener mas informacion
D Articulo

Siguiente: Configurar y personalizar

Con Outlook en su dispositivo mévil o en su equipo PC o Mac, puede:

Organizar el correo electrénico para centrarse en los mensajes més importantes.

Administrar el calendario para programar reuniones y citas facilmente.

Compartir archivos desde la nube para que todos los usuarios siempre tengan la version més
reciente.

Seguir conectado y productivo desde cualquier lugar.

Invitacién para probar Microsoft 365 gratis x
B¥Microsoft |  Soporte Mirosoft36s  Ofice  Windows  Suface  Xoox  Ofertas Todo Microsoft v Buscar O Inicar sesién (2,

Productos

Al seleccionar uno de los subtemas;
una nueva pagina se abrird, donde
dispondra de una serie de videos y

tutoriales Oficiales de Microsoft, que

seran de su ayuda.

Disposiivos -~ Novedades  Cuentasyfactracion ~  Plantilas  Mas soporte técnico

Le damos la bienvenida al Soporte técnico de Microsoft

Inicie sesion para que podamos ayudarle mejol

% B C

Microsoft Teams  Microsoft Store  Microsoft Edge

MAS PRODUCTOS DE MICROSOFT

& support microsoft.com

Temas mas populares

B8 Ayuday formacion de Outiook

Configurar & instalar Cuentas & facturacién y de la cuenta Surface con Windows Invitacién para probar flicrosofi 365 gratis

Instalar Microsoft 365 Administrarlas suscripciones Administre su configuracién de privacidad Propérate para la actualizacién de Windows 11

Activacién de Office Inicie sesién en su cuenta Microsoft

Buscar la clave del producto de Windows Instalar Asistencia répida

B Microsoft | So orte Miosoft365  Ofice  Windows  Suface  Xbox  Ofertas Comprar Microsoft 365 Todo Microsoft v Buscar £ Iniiar sesion @,
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Activar Windows 10 Administrar el pago y la facturacién de Microsoft  Cambar la contrasefia de la cuenta de Microsoft  Encontrar la garantia del hardware
365

: Ayuda y formacién de Outlook
\

\
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Introduccién Personalizar Calendario Contactos & tareas Administrar Solucién de problemas

Reproduzca mensajes de correo
electrénico mientras se desplaza

Organice y responda por correo electronico con respuestas breves por voz o on un solo dedo.
Reproducir mis correos electrénicos en la aplicacion de Outlook le ayuda a mantenerse al tanto
de lo que importa.

Marketing
Debriet Mesting

REPRODUCIR MIS CORREOS ELECTRONICOS >

Al seleccionar el icono de una » .
\ - . wm N ‘ ‘ _ _
\ herramienta (ejemplo Outlook), se le e
*{ abrird una nueva pagina con informacion g

especifica a este software. Indicando 4 Explorar Outlook

subtemas como “introduccion”;

“personalizar”, “email”, entre otros. 4 [V e—— = 1B
. ) . = oIl
. ¢ ' ~ -

~ ’ Vea el dia en True Time Aprender con Outlook é al dia en ier lugar Coné: Organice. Sea

Quiere mantener sincronizados los calendarios Consulte nuestro curso destacado de aprendizaje  Péngase al dia de los mensajes de correo Todo lo que necesita para ser més productivo y
personales y de trabajo, sin complicaciones? y organice la bandeja de entrada con marcas. electrénico y cambios en el dia con la aplicacién conectado: en casa, en el camino y en cualquier
Administre facilmente la programacion con True movil de Outiook. Agregue sus cuentas de trabajo  otro sitio.
Time. APRENDER: ESTABLECER MARCAS > y personales para que siempre esté al dia. "

‘ INICIAR SESION O CREAR UNA CUENTA

~ ' OBTENER TRUE TIME > IR A LA APLICACION MOVIL > GRATUITA >

Ny ‘ ' Temas mas populares
. . . - - - - ' Novedades Correo electrénico y calendario Organizarse Organizarse

Reproducir mis correos electrénicos Agregar una cuenta de correo electronico Mantenga organizada la bandeja de entrada Como iniciar sesion en Hotmail o Outlook.com
Probar el explorador de la organizacién Grear una vista de trabajo y vida Godifique por colores el calendario Actualizar Ia contrasefia de Outiook.com
Crear y usar categorias Agregar una firma Usar To Do en Outlook Configuracion del servidor de correo de

Outlook.com
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Invitacién para probar Microsoft 365 gratis

& support microsoft.com
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Desbloquear ahora

Todo Microsot . Buscar O Inciar sesién

Le damos la bienvenida al Soporte técnico de Microsoft

ks FRODUCTOS DE MICROSOFT >
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Configurar & instalar

Instalar Microsoft 365
Activacién de Office

Activar Windows 10

De manera similar y con la misma logica de
navegacion, encontrara las pantallas asociadas
a OneDrive: vy se abrird nuevamente una serie

de videos y tutoriales oficiales de Microsoft,
que le seran de ayuda para interiorizarse en el

uso de la herramienta en cuestion.

Inicie sesion para que podamos ayudarle mejol

% B C

Microsoft Teams

Temas mas populares

Cuentas & facturacién y de la cuenta

Microsoft Store  Microsoft Edge

Surface con Windows

Administrar las suscripciones Administre su configuracién de privacidad

Inicie sesién en su cuenta Microsoft Buscar la clave del producto de Windows

Administrar el pago y la facturacién de Microsoft  Cambar la contrasefia de la cuenta de Microsoft
365

Prepérate para la actualizacién de Windows 11
Instalar Asistencia répida

Encontrar la garantia del hardware

Invitacién para probai Microsoft 365 gratis

v

Introduccién

B Microsoft | Schorte  micosofe 365 Office

Archivos ¢ Compartir y colaborar Sincronizar Mbvil y Mac

eese M- <

& support microsoft.com

6 o » @ ¥ Cargue y guarde archivos y carpetas en OneDrive - Soporte técnico de Microsoft
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Ayuda y aprendizaje de OneDrive
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4

Proteger & restaurar

Administre las opciones de seguridad, copias de
seguridad y restauracion de sus archivos y fotos.

MANTENGASE PROTEGIDO >

Acerca de OneDrive
Novedades de OneDrive

¢Por qué usar OneDrive para almacenar los.
documentos?

Soporte de accesibilidad para OneDrive

INTRODUCCION >

Explorar OneDrive

Colaborar facilmente Utilizar la tecnologia mévil
Trabaje de forma conjunta en tiempo real consus  Obtenga acceso a los archivos, haga una copia
amigos, familiares y compafieros de equipo. de seguridad de su camara y digitalice

documentos con su dispositivo iOS o Android.
EMPIECE A COLABORAR >

CONFIGURAR AHORA >

Temas mas populares

Haga una copia de seguri y

m
comparta Organizar y buscar fotos en OneDrive

EanpEdl A ey G oG B Administre el almacenamiento y los limites de

Realice copias de seguridad de sus carpetas de OneDrive
Doctmenics limadenesly = ctonc ol Or e e R e BIar & eI ST iar ONaDTYe

Ahorrar espacio en disco con OneDrive para Mac

Aprendizaje de OneDrive / Inicio répido: OneDrive (personal) / Cargar archivos y carpetas

Cargar archivos y carpetas
D Articulo

Administrar archivos y carpetas
D Articulo

Colaborar
D Articulo

Gonfigurar las aplicaciones para
mévil
D Articulo

Seguir conectado
D Articulo

Obtenga més informacién
D Articulo

Siguiente:
Introduccion a OneDrive (personal)

Todo Microsoft v

2

Solucién de problemas
almacenamiento

Mantenga los archivos protegidos

Usar OneDrive en el explorador

Buscar O Iniciar sesién @,}

Cargue y guarde archivos y
carpetas en OneDrive

Aplicaciones de productividad, 1 TB de OneDrive y x
seguridad avanzada

Desbloguear ahora >

Nota: Este inicio répido es para OneDrive para cuentas personales y de hogar. Para las cuentas
profesionales y educativas, consulte Inicio répido de OneDrive para el trabajo o la escuela.

1. Inicia sesién en office.com.

2. Selecciona el icono del iniciador de

aplicaciones  a continuacién,
seleccionaOneDrive.

©

. Seleccione un archivo o carpeta
seleccionando el circulo de la esquina
superior del elemento y, a continuacion,
seleccione un comando en la parte
superior de la pagina.

)

Proteja sus archivos més importantes, como su pasaporte, la licencia de conducir o la.
informacién de seguros con Personal Vault de OneDrive.

°
owtcp

Haga copias de seguridad de las

carpetas importantes

Realice autométicamente copias de seguridad y
sincronice sus carpetas de Escritorio,
Documentos e Imégenes con OneDrive.

COPIA DE SEGURIDAD DE LA CARPETA PC >

Solucionar problemas

Solucién de problemas en OneDrive

¢£Qué significa que su cuenta esté inmovilizada?

Solucionar problemas de sincronizacion de
OneDrive

®© h + D

-
Todo Microsoft v B Inicar sesion (£
fodo Microsof uscar O 6)

Puedes explorar en los
tutoriales que ofrece la web de
Microsoft para estos temas,
imantente actualizado!
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De manera adicional, podemos sugerir algunos
videos que encontramos en YouTube, que NO son
oficiales, pero que sin embargo nos parecen de
gran ayuda por la simplicidad y claridad en la
explicacion. Es importante tener en consideracion
que son explicaciones estandar, y que en nuestro
caso, se aplican las condiciones de las cuentas UC
(en capacidad y correo de acceso).

Uso de Outlook Online
https://www.youtube.com/watch?v=AySQOVpmNw8

Uso de OneDrive
https://www.youtube.com/watch?v=vok47N_ShtY
https://www.youtube.com/watch?v=iAJENrVySpw



