
Al seleccionar el ícono de una 
herramienta (ejemplo Outlook), se le 

abrirá una nueva página con información 
específica a este software. Indicando 

subtemas como “introducción”; 
“personalizar”, “email”, entre otros.

Al seleccionar uno de los subtemas; 
una nueva página se abrirá, donde 
dispondrá de una serie de videos y 

tutoriales Oficiales de Microsoft, que 
serán de su ayuda.
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De manera similar y con la misma lógica de 
navegación, encontrará las pantallas asociadas 
a OneDrive: vy se abrirá nuevamente una serie 

de videos y tutoriales oficiales de Microsoft, 
que le serán de ayuda para interiorizarse en el 

uso de la herramienta en cuestión.

Puedes explorar en los 
tutoriales que ofrece la web de 

Microsoft para estos temas,
¡mantente actualizado!
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De manera adicional, podemos sugerir algunos 
videos que encontramos en YouTube, que NO son 

oficiales, pero que sin embargo nos parecen de 
gran ayuda por la simplicidad y claridad en la 

explicación. Es importante tener en consideración 
que son explicaciones estándar, y que en nuestro 
caso, se aplican las condiciones de las cuentas UC 

(en capacidad y correo de acceso). 

Uso de Outlook Online
https://www.youtube.com/watch?v=AySQ0VpmNw8

Uso de OneDrive
https://www.youtube.com/watch?v=vok47N_ShtY
https://www.youtube.com/watch?v=iAJENrVySpw
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