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Configurar Gmail UC en cliente de correo
Outlook para Mac

Instalacion

1. Abre Outlook en tu Mac

2. Unavez dentro, en la barra superior pulsa en la pestafia Outlook — Preferencias.

& B Archivo Editar Vi

Nuevo Outlook !

Trabajar sin conexion h
Desactivar recordatorios [

Servicios >

Ocultar Outlook e H
Ocultar otros \¢H
Mostrar todo

Salir de Outlook #Q

3. En la ventana
preferencias, haz clic en cuentas.

Direccion de Informatica - Subdireccion de Gestion de Servicios 1
Pontificia Universidad Catoélica de Chile



[ NONS) Preferencias de Outlook

Configuracién personal
- N || z v
@ @ Om 4 A AB ABC
General Cuentas Notificaciones Categorias Fuentes Autocorreccion Ortografia
y sonidos y gramatica
Correo electrénico
= (£ ¥4 & s
Lectura Redaccién Firmas Reglas Correo
no deseado
Otros
Calendario C Privacidad

4. En la ventana cuentas, haz clic en el botén agregar cuenta de correo electrénico.

® 00 Cuentas

Mostrar todo

Le damos la bienvenida a Outlook

Agregar cuenta de correo electrénico

5. En la ventana configurar correo electrénico, ingresa tu correo UC y haz clic en
continuar.
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® 00 Configurar el correo electrénico

Escriba su direccion de correo

4 -
Correo electrénico

soportegmail@uc.c||
e w

Continuar

6. A continuacion, se abrira la ventana de inicio de sesién, pero la cerraremos ya que
configuraremos una cuenta GMAIL UC y no Microsoft.
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B® Microsoft
soportegmail@uc.cl
Escribir contrasena

lContraseﬁa

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

Iniciar sesion

7. En la siguiente ventana haz clic en ¢No es Office 365?
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| @0 0 Configurar el correo electrénico

@ ENO es &foice SGSﬂ

0 Office 365

Conectando con Office 365...

No se pudo completar la autenticacion

Inténtelo de nuevo

8. A continuacion, seleccionamos proveedor Google.
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® OO0 Configurar el correo electrénico

Seleccione el proveedor para
soportegmail@uc.cl

g T B

Office 365 QOutlook.com Exchange

™M ) v/

Google iCloud Correo Yahoo

"

IMAP/POP

9. En la siguiente ventana damos clic en continuar.
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® OO Configurar el correo electrénico
@ ¢No es Google?

Configurando soportegmail@uc.cl

CoS

Para mejorar la experiencia, los mensajes, eventos y
contactos se sincronizaran con la nube de Microsoft

A Mas informacion

Continuar

10. Se abrira una ventana en nuestro navegador para iniciar sesion con la credenciales
UC.

Ayuda (2]

% PONTIFICIA

%) UNIVERSIDAD

5/ CATOLICA =g .

DE CHILE Autentificacién

Usuario:

[ -

Clave UC:

INICIAR SESION

¢Olvidaste tu clave?

11. En la ventana de acceso debemos seleccionar nuestra cuenta UC.

Direccion de Informatica - Subdireccion de Gestion de Servicios
Pontificia Universidad Catoélica de Chile



G Acceder con Google

Elige una cuenta de uc.cl

para ir a Microsoft apps & services

s soponegmau@u&cﬁ

(® Usarotracuenta

12. A continuacién, debemos conceder permiso a Microsoft apps para acceder a la
cuenta.

Asegurate de que Microsoft apps & services sea
de conflanza

Es posible que compartas informacion confidencial con
este sitio 0 app. Puedes ver o quitar el acceso a través
de tu Cuenta de Google en cualquier momento.

Conoce la forma en que Google te ayuda a
compartir datos de manera segura.

Consulta la Politica de Privacidad y las Condiciones del
Servicio de Microsoft apps & services.

Cancelar

13. Nos aparecerd una ventana emergente para permitir que la pagina abra Outlook a la
cual daremos permitir.
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¢Quieres permitir que esta pagina abra "Microsoft Outlook"?

Cancelar Permitir

14. Por ultimo, pulsaremos en listo para finalizar el asistente de configuracion.

@00 Configurar el correo electrénico

soportegmail@uc.cl
se ha agregado

¢Sabia que...?
Outlook admite cuentas de Google, iCloud y Correo Yahoo.

Agregar otra cuenta
Listo ]
([ .
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