DIRECCION DE INFORMATICA

Configuracion cuenta Microsoft 365
en Thunderbird
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DESCARGA E INSTALACION DE THUNDERBIRD

Thunderbird es un cliente de correo, noticias, chat y calendario gratuito y de codigo
abierto.

Para iniciar su descarga debe acceder al sitio oficial del software
https://www.thunderbird.net/es-ES/ y seleccionar “DESCARGA GRATUITA”.

DESCARGA GRATUITA

1. Una vez que haya descargado el software debe iniciar la instalacion
haciendo doble clic en la descarga y posteriormente permitir que la
aplicacion realice cambios en el equipo.

Cancel

Control de cuentas de usuario

;Quieres permitir que esta aplicacion haga
cambios en el dispositivo?

--"I !

:E) Thunderbird Installer

Editor comprobado: Mozilla Corporation
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Maostrar mas detalles

) ——
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https://www.thunderbird.net/es-ES/
https://www.thunderbird.net/es-ES/

2. Realizado lo anterior debe continuar con la instalacion hasta finalizar, a
continuacion, encontrara las imagenes de referencia.

\1’_’) Instalacion de Mozilla Thunderbird — oo

Bienvenido al asistente de
instalacion Mozilla Thunderbird

Este asistente e guiara a través de la instaladon de Mozilla
Thunderbird,

Se recomienda que derre las demas aplicadones antes de
iniciar la instaladian, Esto permitird actualizar los archivos de
sistema afectados sin tener gue reiniciar su equipo.

Pulse Siguiente para continuar,

Canceis

;_"} Instalacian de Mozilla Thunderbird — hod

Tipo de instalacion
Elija opciones de instalacidn

Escoja el tipo de instaladdn que prefiera vy pulse Siguiente,

O Esténdar
Thunderbird se instalara con las opdones mas comunes.

() Personalizada
Puede escoger gué opdones se instalan. Para usuarios con experienda.

< Anterior \ Cancelar
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j:-) Instalacion de Mozilla Thunderbird — ot

Resumen
Preparado para instalar Thunderbird

Thunderbird se instalara en |a siguiente ubicaddn:

C:'Program Files\Mozilla Thunderbird

B Usar Thunderbird como mi aplicacidn de correo predeterminada

‘2 Instalacién de Mezilla Thunderbird —

Instalando
Espere mientras se instala Mozilla Thunderbird,

‘ Limpiando la jaula del pajaro. ..

Pulse Instalar para continuar.

| Instolar

< Anterior

ij Instalacion de Mozilla Thunderbird —

Completando el asistente de
instalacion de Mozilla Thunderbird

Mozilla Thunderbird se ha instalado en su equipo.

Pulse Finalizar para cerrar este asistente,

¥ Ejecutar Mozila Thunderbird ahora

< Anterior Finalizar Cancelar
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CONFIGURAR MICROSOFT 365 UC EN THUNDERBIRD

1. Para configurar la cuenta Gmail UC en el cliente de correo debe hacer clic en
“Carpetas locales” y luego seleccionar “Correo”.

£ Carpetaslocales |

QREC”:iI'mEHE&jEE v # Redactar QCharIar EDirecciones (}Etiqueta" W Quick Filter

Folders 1T

[> [ Carpetas locales ]— B carpetas locales
y

Q Buscar mensajes Y Administrar filtros de mensajes

Elija qué configurar

& Correo Calendario 2] Libre

2. A continuacién, debe completar los datos solicitados, “Nombre”, “Email” y
“Contrasefia UC” y seleccionar “Configurar manualmente”.

Set Up Your Existing Email Address

To use your current email address fill in your credentials.
Thunderbird will automatically search for a working and recommended server configuration.

Your full name

Microsoft 365 < ®
Email address L \
soportem365@uc.d < & .

Password

A
a
o

Remember password

Configure manually « Canpcel W

Sus credenciales solo se almacenaran localmente en su ordenador.
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3. Enlasiguiente ventana debe especificar los parametros para la configuraciéon
de la cuenta y luego seleccionar “Done”

Protocolo: IMAP Protocolo: SMTP

Servidor: outlook.office365.com Servidor: smtp.office365.com

Puerto: 993 Puerto: 587

Seguridad de la conexién: SSL/TLS Seguridad de la conexion: STARTTLS
Método autenticacién: OAuth2 Método autenticacion: OAuth2
Username: micuenta@uc.cl Username: micuenta@uc.cl

Configuracién manual

SERVIDOR ENTRANTE

Protocolo: IMAP N
Nombre del servidor: outlook.office365.com

Puerto: 993 | C 4

Seguridad de la conexion: SSL/TLS v
Método de autenticacion: OAuth2 V.
Nombre de usuario: m @uc.cl

Nombre del servidor: smtp.office365.com

Puerto: 587 | C '

Seguridad de la conexion: STARTTLS v
Método de autenticacion: OAuth2 b4
Nombre de usuario: m @uc.cl

Configuracién avanzada

Volver a comprobar Cancelar
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4. En la siguiente ventanilla debe autenticasrse con sus credenciales de
correo UC

Microsoft 365 UC

m__ @uc.cl
Escribir contrasena

Contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesidon con otra cuenta

Iniciar sesion

Pontificia Universidad Catolica de Chile

IMPORTANTE: Si el momento de poner sus credenciales, aparece un mensaje
indicando que hubo un error en la autenticacion debe selecciononar “Volver a
comprobar”.
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5. Alfinalizar se indicara que la cuenta se cre6 correctamente, para terminar,
debe hacer clic en “Finish”.

v Cuenta creada correctamente

You can now use this account with Thunderbird.
You can improve the experience by connecting related services and con

G2 Microsoft 365 soportem365@uc.d m

3t Account settings =0 End-to-end encryption

# Add a signature ¥ Download dictionaries

Connect your linked services

Setup other services to get the most out of your Thunderbird
EXperience,

Connect to a CardDAV address book
Connect to an LDAP address book

(]
E2 Connect to a remote calendar
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6. Sial acceder a su cuenta ya configurada por Thunderbird, no visualiza todas
las carpetas del buzon de correo, esto es porque aun no se han sincronizado
con el cliente. Para ello debe hacer clic derecho en su buzoén de correo y

seleccionar “Subscribirse”.

Folders

v B2 soportem365@uc.c
I -] Bandeja de entrada (21)

see
tl Carpetas locales

Recibir mensajes

Abrir en una pestafia nueva

Abrir en una ventana nueva

Buscar mensajes...

Suscribirse...

Mueva carpeta...
Marcar todas las carpetas como leidas

Configuracién

L e s

L) cChat

I=l Frvimmr Ae nbicine

7. En la siguiente ventana debe seleccionar la totalidad de carpetas, de manera
que queden con el visto bueno y hacer clic en “Suscribirse” y luego

“Aceptar”.

Suscribirze

x

Cuenta: [ G2 soportem3A5@uc.cl

")

Mastrar grupos que incluyan: O

Lista de carpetas

Seleccione las carpetas a las que suscribirse:

B3 Archivo
3 Bandeja de salida
E3 Borradaores
+ [ Calendario
B3 cCalendario Soporte UC (Solo lectura)
B3 Cumpleafios
B2 Cumpleafios (Solo lectura)

Suscribirse

Cancelar suscripcion
Recargar

Detener

THHHHHHH
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8. Al finalizar se sincronizaran las carpetas seleccionadas en el buzén de
correo, si esto no sucede debe cerrar y abrir nuevamente Thunderbird

G soportegmail@uc.cl B0 Configuracién de la cuenta X |
'-.;,—-lﬁecil::lirmensajes v # Redactar ) Charlar EDireccianes Eticuet
Folders oo

v B2 soportegmail @uc.cl &) soportegm:

E3 Bandeja de entrada (39)
b D [Gmall]

[£] Borradores B Leer mensajes
) Destacados
<] Enviados
3 Importantes
Ti] Papelera Elija qué config
&) Spam
= Todos Correo

7 Conwersation History

<] Enviados

» [) Carpetas locales
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