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EXPORTAR CORREOS CON GOOGLE TAKEOUT

Google TakeOut permite realizar una copia de seguridad de todos nuestros datos
de las plataformas de Google.

En esta oportunidad nos vamos a centrar en la exportacion de los correos de Gmail
UC para importarlos en la nueva plataforma Microsoft 365. Esto por medio del
cliente de correo Thunderbird.

1. Iniciar sesion en Google Takeout con la cuenta institucional.
https://takeout.google.com

Google

Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

soportegmail@uc.cl

iHas olvidado tu correo electronico?

i Mo es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién
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https://takeout.google.com/

2. Enla siguiente ventana se debe autenticar nuevamente con sus credenciales

Ayuda (2]
2

PONTIFICIA

UNIVERSIDAD

“ATOLIC e .

% brcuie Autentificacién
Google
Usuario: . ) )
Verifica tu identidad
soportegmail
@ soportegmail@uc.cl

Clave UC:

Queremos confirmar que la cuenta indicada es tuya. Sila
reconoces, pulsa Continuar.

| INICIAR SESION I
Mo reconozco esta cuenta

?

:Olvidaste tu clave?

Por razones de seguridad, jpor favor cierre su sesion y su navegador
web cuando haya terminado de acceder a los servicios que requieren

autenticacion!

3. A continuacion, debe seleccionar “Anular todas las selecciones”

& Google Takeout

CREAR UNA EXPORTACION NUEVA

1 Selecciona los datos que se incluiran Se seleccionaron 51 de 52 servicios

Productos

Anular todas las selecciones

#  Actividad del registro de acceso
"y _ . . R
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4. Posteriormente se debe desplazar en el menu hasta “Correo electrénico” y

marcar la casilla También debe verificar que todos los datos del correo
se encuentren incluidos.

1 Selecciona los datos que se incluiran Se seleccionaron 1de 52 servicios

Correo electronico

Mensajes y archivos adjuntos de tu Cuenta de Gmail, en formato MBOX. La
configuracion de usuario de tu Cuenta de Gmail, en formato JSON. Mas
informacion

B Varios formatos i= Seincluyeron todos los datos de Gmail

, l ,

Opciones de contenido del correo
electronico

Elige una etiqueta especifica para la
exportacion

. Incluir todos los mensajes de
correo electronico

Abierto

Archivado

IMAP SJunk v

Cancelar | Aceptar

L 4

5. Hecho esto debe seleccionar “Paso siguiente” al final del menu.
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6. A continuacion, debe seleccionar los siguientes pardmetros y luego
seleccionar “Crear exportacion”

Método de entrega: Enviar vinculo de descarga por correo electrénico
Frecuencia: Exportar una vez

Tipo de archivo: .zip
Tamafio: dependera de la cantidad de informacién que tenga almacena en su correo

Para conocer el tamafio de su buzén puede hacer clic en el siguiente enlace:
https://drive.google.com/settings/storage

2 Elige el destino, la frecuencia y el tipo de archivo

Método de entrega

Enviar vinculo de descarga por correo electrénico

Cuando estén listos los archivos, recibirds un correo electrénico con un vinculo de
descarga. Tendras una semana para descargarlos.

Frecuencia

(® Exportar una vez

1 exportacion

(O Exportar cada 2 meses durante 1 afio
6 exportaciones
Tamanfo y tipo de archivo
Zip

Los archivos ZIP se pueden abrir en casi cualquier computadora.

2GB

Las exportaciones gque sean mas grandes gue este tamafio se dividiran en varios archivos.
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https://drive.google.com/settings/storage

7. En este paso comenzara el proceso de descarga, el cual puede tardar horas
o dias dependiendo del tamafio.

CREAR UNA EXPORTACION NUEVA

v Selecciona los datos que se incluiran Se seleccionaron 1de 52 servicios

v Elige el destino, la frecuencia y el tipo de archivo

Progreso de la exportacion

@ Google estd creando una copia de los archivos de Correo electrénico

Este proceso puede demorar mucho tiempo (posiblemente horas o dias). Cuando finalice la
exportacion, recibirds un correo electronico.

&) Cancelar exportacion + Crear otra exportacién

8. Una vez que finalice la copia de los datos, recibira un correo de Google
Takeout, indicando que los archivos estan listos para la descarga.

Google

Tu cuenta, tus datos

Terminamos de crear una copia de los datos de Google que solicitaste el 17
de junio de 2022. Puedes descargar los archivos hasta el 24 de junio de
2022

La descarga incluird datos de los siguientes servicios:

« Correo electronico

Administrar exportaciones

Descargar tus archivos

Te enviamos este mensaje porgue recientemente usaste el servicio Google
Takeout

Politica de Privacidad | Condiciones del Servicio

Google
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