DIRECCION DE INFORMATICA

Exportar correo desde Outlook para Mac

En este documento se describe el proceso de exportacion de cuenta UC desde la aplicacion

Outlook para Mac

Instalacion

1. Abre Outlook en tu Mac

2. Unavez dentro, en la barra superior pulsa en la pestafia Archivo — Exportacion.
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3. Se abrird una ventana de exportacion de archivo, la cual por defecto toma toda la
configuracion del correo, lo dejaremos asi y pulsaremos en continuar.

Exportar a archivo de almacenamiento (.olm)

¢ Qué desea exportar?
© Elementos de estos tipos:

r Correo Tareas

Calendario Notas
Contactos

") Elementos de la categoria: Administrador

<>

Cancelar Continuar

4. A continuacion, podemos asignar un nombre para nuestro archivo y ademas
podemos seleccionar donde sera almacenado, indicado eso pulsaremos en
continuar.

Exportar a archivo de almacenamiento (.olm)

Guardar archivo de almacenamiento (.olm) como:
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5. Parafinalizar esperaremos hasta que el proceso termine correctamente y daremos clic
en finalizar

Exportar a archivo de almacenamiento (.olm)

Exportacion: Outlook para archivos Mac.olm

Exportando contactos

Cancelar Continuar

éxportar a archivo de almacenamiento (.olm)

Los datos se han exportado.
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