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Configurar nuevo perfil con cuenta O365 en
Outlook para Mac

Preparacion

Antes de comenzar, debemos proceder a eliminar la cuenta GMAIL UC para posteriormente
agregar la nueva cuenta Exchange UC

1. Abre Outlook en tu Mac

2. Unavez dentro, en la barra superior pulsa en la pestafia Archivo — Preferencias.

€ Outlook Archlvo Editar Vi

Prefemncias...

Trabajar sin conexion
Desactivar recordatorios
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Ocultar Outlook &H
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Mostrar todo ‘
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Salir de Outlook #Q
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3. En la ventana preferencias, haz clic en cuentas.

® 0 Preferencias de Outlook

Configuracién personal
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General Cuentas Notificaciones Categorias Fuentes Autocorreccion Ortografia
y sonidos y gramatica

Correo electrénico

=) £7 .4 2] 5
Lectura Redaccién Firmas Reglas Correo
no deseado
Otros
] & )
Calendario (o] Privacidad

4. En la ventana cuentas, seleccionaremos la cuenta e iremos al botén (-) para eliminar la
cuenta.

Mostrar todo

Cuenta predeterminada

« soportegmail@uc.cl soportegmail@uc.cl

soportegmalli@uc.cl Cuenta de Google

Cuentas

Descripcién de la cuenta:  soportegmail@uc.cl
Informacién personal
Nombre completo: Soporte Direccidn Inf
Direccién de correo electrénico: | soportegmail@uc.cl

Id. de usuario: soportegmail@uc.cl
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Pulsamos en cerrar sesion en este dispositivo.

¢Cerrar sesién?

a Esta cuenta también esta conectada en otros dispositivos. ;Desea cerrar la sesién en este dispositivo o en todos los
dispositivos?

Cancelar Cerrar sesién en todos los dispositivos | Cerrar sesién en este dispositivo I

5. A continuacién, haz clic en el boton agregar cuenta de correo electrénico.

@00 Cuentas

Mostrar todo

Le damos la bienvenida a Outlook

Agregar cuenta de correo electrénico
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6. En la ventana configurar correo electrénico, ingresa tu correo UC y haz clic en
continuar.

® O C Configurar el correo electrénico

Escriba su direccion de correo

Correo electrénico A
soportem365@uc.cl
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7. A continuacion, se abrira la ventana de inicio de sesién en donde ingresaremos la
contrasefia y pulsaremos en iniciar sesion.

B® Microsoft
soportem365@uc.cl

Escribir contrasena

k:ontraseﬁa

e olvidado mi contrasena

Iniciar sesién con otra cuenta

Iniciar sesidon
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8. Finalmente, tu cuenta se ha agregado correctamente, presionamos el botdn listo.

000 &)nﬁgurar el correo electrénico

soportem365@uc.cl
se ha agregado [N

¢Sabia que...?
Outlook admite cuentas de Google, iCloud y Correo Yahoo.

Agregar otra cuenta
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