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Configurar nuevo perfil con cuenta O365 en 
Outlook para Mac 

 
 

 

 
 
 

Antes de comenzar, debemos proceder a eliminar la cuenta GMAIL UC para posteriormente 
agregar la nueva cuenta Exchange UC 

 

1. Abre Outlook en tu Mac  

2. Una vez dentro, en la barra superior pulsa en la pestaña Archivo – Preferencias. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Preparación 

DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA 
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3. En la ventana preferencias, haz clic en cuentas. 
 

 
 

4. En la ventana cuentas, seleccionaremos la cuenta e iremos al botón (-) para eliminar la 
cuenta. 
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Pulsamos en cerrar sesión en este dispositivo. 
 
 

 
 

 

5. A continuación, haz clic en el botón agregar cuenta de correo electrónico. 
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6. En la ventana configurar correo electrónico, ingresa tu correo UC y haz clic en 
continuar. 
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7. A continuación, se abrirá la ventana de inicio de sesión en donde ingresaremos la 
contraseña y pulsaremos en iniciar sesión. 
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8. Finalmente, tu cuenta se ha agregado correctamente, presionamos el botón listo. 

 


