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IMPORTAR ARCHIVO .PST

1. Para proceder a importar el respaldo que se realizo anteriormente seleccione
“‘Archivo”, luego “Abrir y exportar”, y finalmente en “Importar o exportar”.

Abrir

&

Abrir Calendario

R

Abrir archivo de
datos de Outlook

%
—

Importar o
exportar
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Abrir Calendario

Ahbre un archivo de calendario en Outlook
(.ics, wes).

Abrir archivo de datos de

Outlook
Abre un archive de datos de Outlook (.pst).

Importar o exportar

Importa o exporta archivos y opciones de
configuracidn.

Carpeta de otro usuario

Abre una carpeta compartida con otro

Carpeta de otro usuario,
usuario
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2. Seleccione “Importar de otro programa o archivo” y “Siguiente”.

Asistente para importar y exportar

Elija la accion que desea ejecutar:

Exportar a un archivo
Exportar fuentes R55 a un archivo OPML

Importar fuentes R55 desde un archivo OPML

Importar fuentes R55 desde una lista de fuentes comunes

Importar un archivo de iCalendar (.ics) o vCalendar [.ves)
Importar un archivo vCard [wef)

Descripcion

Importar datos de otros archivos, como archivos de datos de Cutlook [PST)y
archivaos de texto,

< Atras Siguiente = Cancelar

3. En el siguiente paso debemos buscar la ruta donde se exporto el archivo
.PST con el respaldo de la cuenta Gmail UC, para ello debe hacer clic en
“Examinar” y seleccionar el archivo.

Importar archive de datos de Outlock x

Archivo para importar

|ner1tns‘-.ﬁrchims de Dutlnnk"-.backup.pst| | Examinar... |

Opciones
ﬂ Reemplazar duplicados con los elementos importados
D Permitir |a creacion de elementos duplicados

O Mo importar elementos duplicados

< Atras Siguiente = Cancelar
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Nota: EI nombre del archivo puede ser distinto si al momento de la exportacion fue
modificado (realizado en el manual “Exportar cuentas Gmail UC o Exchange a un
archivo .PST”).

T L Doc... ®  Archiv...

Organizar = Mueva carpeta

Mombre Fecha de modificacion Tipo

Y Este equipo
L Descargas “:H backup_gmailuc 2 3 Archivo de datos de Qutlook 1.0
E Documentos

B Escritorio

Mombre de archivo: | backup_gmailuc2 ~ | | Archivos de datos de Qutlook

Herramientas - Abrir | Cancelar |

4. Una vez seleccionada la ubicacion del respaldo, debe hacer clic en
‘Reemplazar duplicados con los elementos importados” y luego en
“Seleccionar”.

Archivo para importar

EDocumentosiArchivos de Cutlook\bas Examinar...
Opciones
I_ﬂ Reemplazar duplicados con los elementos importados I

E:l Permitir la creacion de elementos duplicados

[:] Mo importar elementos duplicados

< Atras Cancelar
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5. En la siguiente ventana se mostrard una previsualizacion del archivo que
importara a su nueva cuenta, para visualizarlo debe hacer clic el simbolo para
desplegar “ ~ ”, posteriormente hacer clic en “Incluir subcarpetas” y en
‘Importar elementos en la misma carpeta de:”, para concluir seleccione
‘Finalizar”

Importar archivo de datos de Qutlook x

Seleccione la carpeta para importar:

E FlEI Archivo de datos de Qutlook
[l] Elementos eliminados (652)
] [Archived] (12)

> [J.uc
| ] Bandeja de entrada (23)
F TR PO R [ P
Incluirsubcarpetasl Filtra...

() Importar elementos en |a carpeta actual

ﬂ Importar elementos en la misma carpeta de:

soportem365@uc.cl v

< Atrds Finalizar Cancelar

6. Alrealizar esto, se iniciara el proceso para subir el respaldo al nuevo servidor
de correo Exchange UC. Es importante mencionar que esta gestion puede
tardar horas dependiendo de la cantidad de informacion, lo cual no impide
gue el equipo se use para otra labor.

Microsoft Qutlook

Importando

| Cancelar
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