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Manual Instructivo

Activacion de nueva cuenta Outlook de Microsoft 365 UC a
través de Mi Portal UC



Paso 1: Dirigirse
hacia Mi Portal UC

¥ @ https/www.uccl

P et
Ir al inicio ADMISION & Covid-19 Medios ~ Biblioteca & Donaciones & Mi Portal UC & Correo ~ 2

En primera
instancia debemos
dirigirnos a
https://www.uc.cl
donde en la
esquina superior

Programas de estudio ~ Investigacién - Facultades Internacionalizacién® Extensién~ Universidad - Informd

UC impulsa la creatividad e
innovacion de estudiantes

derecha debemos
seleccionar la
opcion Mi Portal
UC.

Paso 2: Iniciar sesion
en Mi Portal UC m

mi Portal UC
mi Portal UC
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Una vez ahi
debemos
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Nombre de usuario:* ’

iniciar
sesion con
nuestro

El nombre de usuario es un campo requerido.

Contrasena:* n

La contrasefia es un campo requerido.

INICIAR SESION

usuarioy
contrasena.

2? ;Olvidaste tu clave?
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Paso 3: Hacer Intranet +- Busca Personas (¥
CIiC en Asuntos Estudiantiles Busqueda Simple H Busqueda Avanzada ‘
herramientas Calendarios
Direccion de Personas E | u\ UD

Fono-Ayuda UC

Recursos de Apoyo Académico

Informacién General
U Na vez — Noticias Académicos *iv
d S nt ro d e M I Reglamentos y normas O Muestra de Artesania UC regresa a su formato 100%
P 0 r-ta I U C Sistemas Financieros y de Pago presencial y se cambia de casa
7
debemos
seleccionar
en la barra de
inicio la
s I
herramientas. L
Paso 4: Activacion
de convenio
Microsoft 365 UC
Dentro de
herramientas, en
Convenio de Software el men U Iate r;I
Seleccione un convenio para revisar q ue se muestra a
Nombre Convenio Estado Royisar continuacion, en
Microsoft Office 365 /&, No suscrito @\ Ia SECCié n d e
MathWorks/Matlab A\ Nosusciito G convenio de

< 2" Activacién correo UC en Microsoft 365 y desactivacién de Gmail UC) /&, No suscrito@ softwa re

debemos hacer

clicen la lupa
donde dice
Activacion de
correo UC en
Microsoft 365y
desactivacion de
Gmail UC.

Actualizar




Paso 5: Aceptar

términos y
condiciones

Activacion correo UC en Microsoft 365 y desactivacion de Gmail UC

Se nos abrird una
ventana con las
condiciones de

Descripcion :
USO y |a Una vez realzado este proceso, usted comenzarh a rechir sus correos en Outiook Onlne y no rechird mds correos en Gmal UC

descripcion del

[ AGVETENcI 08 N Migracion:

proceso donde
debemos aceptar
los términos y
condiciones para
proseguir.

| Uns vez que haga cick, 1os nuevos correos envisdos & umuwamnmmomom umm&rma«wmawammw
casil 8 olra. Puede encontrar tutoriales, preguatas fr

| (B acests bos téeminos y condiciones dé uso

Paso 6: Aceptar y
esperar un lapsus de
30 min para operar

Luego de aceptar
aparecera la
siguiente ventana,
en la cual debera
esperar un lapso de
30 minutos. Durante
este periodo los
correos quedaran en
pausa. Luego de 30
minutos, Llegaran
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todos los correos
qgue pudiesen haber
qguedado en pausay
todos los nuevos
correos desde ese
momento en
adelante.




